
MENO	KANDIDÁTA	

	

Meno	manažéra	 	 	 	 	 	 	 	 Zuzana	Pekná	

Spoločnosť	 	 	 	 	 	 	 	 	 Adresa	 	

	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 Tel.	kontakt	

	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 Email.	Kontakt	

	

Referenčné	číslo:	Žiadosť	o	....	.	

	

Vážený	pán	/	pani	/	manažér,	

Píšem	s	cieľom	vyjadriť	svoj	záujem	o	pozíciu	Asistent	predaja,	ktorú	máte	k	dispozícii.	Mám	potrebné	
zručnosti	a	skúsenosti,	ktoré	hľadáte,	a	bola	som	by	pre	vašu	spoločnosť	cenným	doplnením.		

	

Moje	vzdelanie	a	skúsenosti	sú	...	poskytli	mi	dobré	skúsenosti	a	umožnili	mi	rozvíjať	sa	...............	.	

Medzi	moje	súčasné	zodpovednosti	patrí:	

• Organizovanie	
• Revízia	
• ......	
• A	ďalšie	zručnosti	spojené	s	pozíciou,	o	ktorú	sa	uchádzam.	

	

Vďaka	týmto	zručnostiam	a	profesionálnymi	skúsenosťami	verím,	že	by	som	bol	pre	Vašu	organizáciu	
/	spoločnosť	veľkým	prínosom.	

Ďakujem	za	Váš	čas,	

	

S	pozdravom	

	

........	

Tipy:	

	

Sprievodný	list	by	mal	mať	dĺžku	približne	pol	až	2/3	strany.	

Buďte	opatrní	s	gramatikou.	Pred	odoslaním	sprievodného	listu	dajte	niekomu		ho	prečítať.	
	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	
	 	 	 	 	


